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Introduzione al Piano Esecutivo di Gestione 

Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG di cui all’art. 169 del Testo Unico Enti Locali approvato con D.lgs. 
267/2000), logico completamento del sistema dei documenti di programmazione dell’ente locale, 
consente alla Giunta comunale di declinare in maggior dettaglio la programmazione operativa contenuta 
nell’apposita Sezione del Documento Unico di Programmazione (DUP di cui all’art. 170 del TUEL). 
Del resto, già con la riforma inerente l’armonizzazione dei bilanci degli enti locali, introdotta dal D.lgs. 
n. 118/2011 e con l’introduzione del principio concernente la programmazione, era stata confermata la 
funzione assegnata al Piano Esecutivo di Gestione. 

Il Piano determina gli obiettivi di gestione e li affida, unitamente alle dotazioni necessarie, ai 
responsabili dei servizi. Come illustrato nel principio contabile applicato concernente la 
programmazione di bilancio, gli obiettivi indicati dal Piano sono la risultante di un processo iterativo e 
partecipato che coinvolge la Giunta e la squadra dei Responsabili dell’ente, fermi restando i vincoli 
posti con l’approvazione del bilancio di previsione. Il PEG quindi rappresenta lo strumento attraverso 
cui si guida la relazione tra organo esecutivo e Responsabili dei servizi. Tale relazione è finalizzata alla 
definizione degli obiettivi di gestione, all’assegnazione delle risorse necessarie al loro raggiungimento 
e alla successiva valutazione. 

Il PEG rimane l’anello terminale e fondamentale del processo di programmazione dell’ente. A 
differenza del Bilancio di previsione, che non svolge funzioni di responsabilizzazione nella gestione 
delle risorse in quanto non individua né gli obiettivi gestionali, né i soggetti responsabili della gestione 
delle risorse, il PEG realizza il collegamento tra obiettivi, dotazioni finanziarie e responsabili, 
eliminando tutte le carenze informative del bilancio di previsione, consentendo, inoltre, di autorizzare 
la spesa in modo più analitico e vincolante e formalizzare le responsabilità gestionali nel Comune. 

Quindi, con l’approvazione del PEG la Giunta municipale definisce gli obiettivi di gestione, sia di 
mantenimento che di sviluppo e, nello stesso tempo, provvede all’assegnazione delle risorse necessarie 
al loro raggiungimento e alla successiva valutazione. Gli obiettivi di gestione costituiscono, dunque, il 
risultato atteso verso il quale indirizzare le attività e coordinare le risorse nella gestione dei processi di 
erogazione dei servizi, in coerenza con gli obiettivi strategici ed operativi declinati nel Documento 
Unico di Programmazione. 

Il PEG assicura il collegamento con: 

● la struttura organizzativa dell’ente, tramite l’individuazione dei responsabili della realizzazione 
degli obiettivi di gestione; 

● gli obiettivi di gestione, attraverso la definizione degli stessi e degli indicatori per il 
monitoraggio del loro raggiungimento; 

● le entrate e le uscite del bilancio attraverso l’articolazione delle stesse in capitoli; 

● le dotazioni delle risorse, mediante la loro assegnazione. 

Per svolgere tali funzioni, il P.E.G. disaggrega le voci di entrata e spesa contenute nel bilancio in voci 
più analitiche (capitoli) e localizza finanziariamente le voci di entrata e spesa all’interno dei centri di 
responsabilità, corrispondenti ai Responsabili dei Servizio. 

E’ utile ricordare che il governo della spesa di un Comune che adotta il P.E.G. si sviluppa 
essenzialmente su tre fasi distinte e separate: 



1. in una prima fase, il Consiglio comunale stabilisce i programmi ed i progetti di carattere 
generale che, nel corso dell’esercizio di riferimento, si intendono realizzare; 

2. nella seconda fase, la Giunta comunale procede all’adozione del piano esecutivo di gestione 
che fissa gli obiettivi della gestione, affidandoli, unitamente alle dotazioni necessarie, ai 
Responsabili dei Servizi; 

3. con la terza fase, di addiviene alla realizzazione degli obiettivi con il perfezionamento del 
procedimento programmatico dell’entrata e della spesa. 

La verifica del grado di raggiungimento dei risultati è attuata tramite il raffronto tra gli obiettivi, 
assegnati con il P.E.G. e il grado di raggiungimento dei risultati, che viene estrapolato dall’analisi delle 
relazioni e dai reports prodotti dai singoli responsabili periodicamente ed alla fine del periodo di 
riferimento, in un dialogo costante e continuo con l’organismo di Valutazione che, a Codogno è 
costituito dal Nucleo di Valutazione nominato con decreto n.29 del 28 dicembre 2019. 

È corretto precisare che l’attività di verifica opera sia in fase di controllo sullo stato di attuazione dei 
programmi, contestuale alla verifica degli equilibri di bilancio, sia a fine esercizio, allorquando si 
misurano gli obiettivi raggiunti. Mentre il controllo attuato in corso dell’anno è mirato alla eventuale 
rideterminazione delle azioni necessarie al conseguimento dei risultati previsti, quello svolto a chiusura 
dell’esercizio, è finalizzato, invece, alla verifica del raggiungimento degli obiettivi e quindi alla 
valutazione dei Responsabili cui gli obiettivi stessi risultano affidati, come di seguito precisato. 

Il Piano Esecutivo di Gestione alla data del 31 dicembre 2019 risultava articolato secondo la 
macrostruttura organizzativa vigente, di cui alla delibera di G.C. n. 289 del 19 dicembre 2017.  Essa poi 
è stata modificata con atto di giunta n. 81 in data 28 maggio 2020. 

Precisazione sull’orizzonte temporale di riferimento 

L’anno 2020 risulta purtroppo connotato, già dalla fine del mese di gennaio, dallo stato di emergenza 
epidemiologica nazionale, dichiarato poi di livello internazionale sia dalla Presidenza del Consiglio dei 
ministri italiana lo scorso 30 gennaio e per la durata almeno di sei mesi, sia dall’OMS (Organizzazione 
Mondiale della Sanità) contestualmente il 31 gennaio. 

La pandemia da Coronavirus (Covid 19) ha colpito la nazione, la Regione Lombardia ed il territorio di 
questo Comune con particolare durezza, per i tempi di insorgenza, la durata di propagazione e le gravi 
conseguenza, in termini di vittime umane e di ostacolo allo svolgimento delle attività fondamentali per 
la vita dei cittadini e delle istituzioni. A questa pesante emergenza, il Comune di Codogno ha fatto 
fronte con tempestività ed impegno, come dimostrato dalle attività svolte e dagli atti d’urgenza adottati 
per garantire la funzionalità dei servizi comunali; si vedano, per tutti, le ordinanze del Segretario 
generale da n. 1 almeno a n.7, emanate a far data dal 21 febbraio 2020. 

L’amministrazione comunale è stata in grado di fornire risposta adeguata e tempestiva alle necessità nel 
tempo concretatesi, anche grazie alla costante collaborazione degli Uffici di staff ed al coordinamento 
delle risorse di personale. Di quest’attività quotidiana di supporto e riscontro risulta traccia negli 
obiettivi assegnati in urgenza e già assegnati (in alcuni casi raggiunti e completati) ai responsabili dei 
servizi comunali. 

Per tutto quanto appena detto, il Piano Esecutivo di Gestione dell’anno 2020 dovrà essere orientato ad 
una priorità trainante rispetto alle altre già individuate: consentire il funzionamento dell’ente ed il 
raggiungimento delle linee di sviluppo individuate nonostante l’emergenza sanitaria ed in risposta alla 
stessa. 



Collegamento con il Sistema di Valutazione 

La valutazione dei Responsabili di servizio si collega al controllo di gestione per delineare le concrete 
responsabilità gestionali che conseguono dal confronto fra gli obiettivi assegnati ed i risultati conseguiti. 
A tal proposito, si ricorda che il comma 3-bis dell’art. 169 del T.U.E.L. prevede che “(…) Il piano 

dettagliato degli obiettivi di cui all'articolo 108, comma 1, del presente testo unico e il piano della 

performance di cui all'articolo 10 del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unificati 

organicamente nel PEG”. 

Il PEG rappresenta, quindi, lo strumento principale per la misurazione quantitativa della performance 
collegata al sistema premiante. Il Piano costituisce un presupposto del controllo di gestione ed un 
elemento portante dei sistemi di valutazione. L’impostazione generale dell’azione gestionale, in 
coerenza con quanto appena detto, dovrà in ogni caso essere costantemente correlata alle strategie 
dell’Amministrazione, nel quadro d’assetto dei compiti assegnati al Comune dall’ordinamento vigente. 

Gli indirizzi e le direttive recati dal presente atto costituiscono riferimento fondamentale e irrinunciabile 
per la gestione dirigenziale e rappresentano un elemento privilegiato di riferimento per la valutazione 
delle prestazioni dei responsabili di servizio in coerenza con il vigente sistema di valutazione della 
performance delineato dal d.lgs. 150/2009, che ha introdotto il ciclo della performance nel nostro 
ordinamento. 

Quindi, sembra appropriato immaginare e leggere il piano esecutivo di gestione ed il ciclo della 

performance connessi tra loro, in una configurazione circolare, in cui il primo costituisce 
programmazione ed il secondo verifica dell’azione amministrativa preordinata alla realizzazione delle 
scelte dell’Amministrazione. 

Struttura del Piano Esecutivo di Gestione 

Alla luce di tutto quanto sopra, il PEG è così strutturato: 

● Proposte gestionali e organizzative – definisce le direttive generali che i responsabili di servizio 
e i loro collaboratori sono tenuti a rispettare per l'esercizio 2020; 

● Performance Organizzativa – definisce gli indicatori attraverso i quali sono misurati i risultati 
generali dell’Ente (Performance organizzativa); 

● Piano delle Attività gestionali – riassume le funzioni svolte dai servizi ed individua le principali 
attività quantificate attraverso gli indicatori, consentendo così il monitoraggio delle attività e 
servizi che l’Amministrazione mette a disposizione degli utenti; 

● Piano degli Obiettivi - espone per ciascun centro di responsabilità, gli obiettivi di sviluppo ed i 
relativi indicatori di risultato atteso. 

● Risorse Finanziarie – riporta le risorse assegnate al servizio per il raggiungimento degli obiettivi 
e per il mantenimento dei livelli quali-quantitativi dell’attività istituzionale. 

Per il conseguimento degli obiettivi e delle attività gestionali, i servizi utilizzano le risorse umane 
definite nella dotazione organica e nel piano delle assunzioni a cui si rinvia. Risulta conseguente che 
ciascun responsabile, nell’ambito della propria autonomia organizzativa, impiega le risorse umane 
assegnate in modo da assicurare il pieno raggiungimento degli obiettivi prefissati. 

Con il Piano triennale dei lavori pubblici e il relativo elenco annuale è assegnata la responsabilità a 
livello di singolo “progetto” del raggiungimento degli obiettivi di investimento. 

 



Proposte gestionali e organizzative per l’anno 2020 

Di seguito sono formulate alcune direttive generali che i responsabili di servizio e i loro collaboratori 
sono tenuti a rispettare per l'esercizio 2020: 

Gestione delle Entrate. Ciascun Responsabile di Servizio per la parte di propria competenza, è tenuto 
a monitorare tutte le procedure di acquisizione delle entrate in collaborazione con il Responsabile del 
Servizio Bilancio e Contabilità, Tributi e dovrà provvedere all’adozione degli atti di accertamento 
dell’entrata per la conseguente annotazione sulle scritture contabili. 

Gestione delle Spese. Ciascun Responsabile di Servizio per la parte di propria competenza, è tenuto a 
monitorare tutte le procedure di spesa in collaborazione con il Responsabile del Servizio Bilancio e 
Contabilità, Tributi per l’effettivo utilizzo del budget assegnato. Per esigenze connesse 
all’adempimento dei compiti gestionali assegnati, è in facoltà dei singoli responsabili di servizio, previa 
intesa con l’assessore alla partita e con il responsabile di Settore, proporre di movimentare gli 
stanziamenti di capitolo rientranti nello stesso intervento di spesa dei quali alcuni carenti ed altri con 
disponibilità in eccesso. 

Spesa di personale. Per la spesa di personale a seguito delle modifiche introdotte con il D.L. 17 marzo 
2020 la disciplina oggi vigente prevede la spesa di personale, al netto dell’IRAP, considerata in rapporto 
alle spese correnti degli ultimi tre rendiconti approvati, depurate del fondo crediti di dubbia esigibilità, 
si mantenga entro un parametro di virtuosità definito per fasce di popolazione che per Codogno 
corrisponde al 27%. 

A partire dal 2019 è stato anche determinato il superamento delle limitazioni al turn over e a decorrere 
dal corrente anno è possibile avere capacità assunzionali pari al 100% della spesa del personale cessato 
nell’anno precedente, nonché tenere conto delle cessazioni dell’anno in corso per la loro rapida 
sostituzione nello stesso esercizio finanziario. 

La nuova dotazione organica approvata con atto di Giunta n. 81 in data 8 giugno 2020 porta il rapporto 
di cui sopra al 22,98% 

Rimane confermata la disposizione di cui all’art.9, comma 28, del decreto legge 31 maggio 2010, n. 78, 
convertito dalla legge 30 luglio 2010, n. 122, che consente di avvalersi di forme di lavoro flessibile nel 
limite del 50% della spesa sostenuta nell’anno 2009. 

L’inderogabile rispetto dei limiti sopra descritti rende indispensabile, quindi, il ricorso alla flessibilità 
interna per far fronte alle temporanee assenze ed alle esigenze di ulteriore forza lavoro. In tale contesto 
anche per l’anno 2020 i coordinatori di settore, in accordo con il Segretario Generale e gli altri 
responsabili di servizio, dovranno valutare la possibilità di adottare provvedimenti che consentano 
l’utilizzo trasversale del personale all’interno del medesimo settore. Potranno anche essere autorizzate, 
con provvedimento del Segretario Generale, mobilità temporanee tra i vari Settori. Si ricorda, infine, 
che anche per il corrente esercizio saranno attivabili solamente gli stages in convenzione con gli istituti 
scolastici, che non prevedano oneri a carico dell’Amministrazione Comunale in conformità ai criteri ed 
alle modalità approvati con deliberazione della Giunta Comunale n. 49 del 12 marzo 2019. 

Servizi agli utenti. Dovrà essere prodotto ogni sforzo possibile per il miglioramento del rapporto con 
l’utenza con l’obiettivo di una sempre più efficiente semplificazione dei procedimenti amministrativi 
ed un maggior uso delle tecnologie informatiche al fine di garantire una diminuzione dei costi, un 
migliore servizio agli utenti ed il massimo accesso possibile a cittadini ed imprese. Dovrà essere 



assicurata sempre maggiore attenzione alla corretta applicazione delle procedure riferite al protocollo 
informatico in collaborazione con il competente servizio e l’implemento del ricorso alla posta 
elettronica certificata (pec), che consente un notevole risparmio economico oltre che maggiore sicurezza 
e celerità nelle comunicazioni. 

Nell’ottica del miglioramento del servizio rientra l’attivazione alla fine del scorso anno dello Sportello 
Amico Telematico che consente di presentare moduli e pratiche online relative a diversi servizi 
comunali. Aperto fisicamente al termine dell’anno 2019, lo Sportello Amico “Fisico”, consente di 
realizzare un punto unico di contatto con il pubblico, rendendo più semplice e veloce l’erogazione dei 
servizi e la diffusione di informazioni. 

Piano anticorruzione. La Giunta Comunale, su proposta del Segretario Generale, nominato 
responsabile della prevenzione della corruzione con Decreto Sindacale n. 26 del 21 novembre 2019, ha 
approvato, con atto n.13 in data 27 gennaio 2020, il Piano triennale per la Prevenzione della corruzione 
e per la trasparenza 2020/2022. 

 

Il Piano individua: 

● Le aree di rischio obbligatorie 

● Le modalità di valutazione delle aree di rischio 

● Le Misure di prevenzione utili a ridurre la probabilità che il rischio si verifichi  

● Un sistema di monitoraggio del rispetto dei termini, previsti dalla legge o dal regolamento, per 
la conclusione dei procedimenti ed in generale per la verifica del rispetto dei contenuti del 
piano. 

Sulla base degli indirizzi strategici forniti dal Consiglio Comunale con deliberazione n.19 del 28 maggio 
2020, con il DUP sono stati approvati, inoltre, gli obiettivi operativi in materia di anticorruzione e di 
trasparenza che vengono declinati in obiettivi di sviluppo con l’approvazione del presente P.E.G.. Gli 
obiettivi relativi all’attuazione delle azioni previste dal P.T.P.C.T. sono, pertanto, inseriti nel piano della 
performance. La corresponsione della indennità di risultato, per la parte relativa alla performance 
individuale ed organizzativa dei responsabili di servizio, titolari di posizione organizzativa, con 
riferimento alle rispettive competenze, è collegata anche all’attuazione del Piano triennale della 
prevenzione della corruzione e del Piano triennale per la trasparenza dell’anno di riferimento. 

Il Segretario Generale, in qualità di responsabile dell'Anticorruzione, sulla base di quanto emergerà dal 
programma delle attività di controllo, individuerà le procedure appropriate per selezionare e formare i 
dipendenti destinati a operare in settori particolarmente esposti al rischio corruzione. 

I responsabili di servizio devono provvedere alla puntuale applicazione delle iniziative previste dal 
piano per la riduzione delle probabilità che il rischio si verifichi. Sono tenuti, inoltre, a trasmettere, 
secondo le cadenze temporali previste dal piano tutte le notizie utili a consentire l’attività ispettiva del 
responsabile per la prevenzione della corruzione. 

Trasparenza.   L’ente ha approvato, quale sezione del P.T.P.C.T., il Piano triennale per la trasparenza 
e l’integrità 2020/2022. La trasparenza, in particolare, è assicurata mediante la pubblicazione ex art. 32 
della L. 69/2009 sull’Albo Pretorio on line degli atti e provvedimenti amministrativi a cui la legge 



riconosce l'effetto di pubblicità legale e la creazione, all'interno del sito web dell'Ente, di una sezione 
denominata “Amministrazione Trasparente” in cui sono state pubblicate tutte le informazioni richieste 
dalla legge. L'obiettivo è quello di procedere alla pubblicazione dei dati in conformità a quanto previsto 
dal D. Lgs. n. 33 del 14 marzo 2013, come modificato dal D. Lgs. n. 97/2016, raccogliendoli con criteri 
di omogeneità. 

I responsabili di servizio devono provvedere all'aggiornamento sulla sezione ”Amministrazione 
Trasparente” del sito web istituzionale, con il supporto del servizio Sistemi Informativi, dei dati di 
propria competenza nei termini indicati dal PT.T.I.. 

Controlli interni. Ai sensi dell’art. 147 del D.lgs. 267/2000, come modificato dal D.L. 174/2012, il 
Comune di Codogno, con deliberazione consiliare n. 97 del 20 dicembre 2012, modificata con 
deliberazione del Consiglio Comunale n.76 del 4 dicembre 2014, si è dotato del Regolamento dei 
controlli interni, per l’attuazione dei seguenti controlli: 

1. Controllo di legittimità, regolarità e correttezza amministrativa finalizzato a garantire la 
legittimità, la regolarità contabile e la correttezza di tutta l’attività amministrativa dell’Ente. 
Nel comune di Codogno è stato implementato da tempo un esame preventivo effettuato dal 
responsabile del servizio contabilità e bilancio e dal Segretario Generale in sede di adozione 
delle determinazioni dei diversi responsabili di servizio. Il controllo successivo è esercitato dal 
Segretario Generale, coadiuvato dal Responsabile del servizio bilancio, contabilità, tributi. I 
controlli a campione sugli atti gestionali dei responsabili vengono effettuati con cadenza 
semestrale, con riferimento al 10% delle determinazioni, 10% dei contratti stipulati per scrittura 
privata, 10% degli altri atti amministrativi atti emessi nel semestre precedente. Gli atti da 
sottoporre a controllo successivo vengono individuati mediante l’utilizzo di metodologie 
automatiche di individuazione casuale, assicurando che la verifica coinvolga tutte le strutture 
dell’Ente. Il controllo viene effettuato sulla base di standard predefiniti con l’indicazione 
sintetica delle irregolarità o conformità rilevate. Alla chiusura della verifica, il Segretario 
Generale trasmette la relazione al Presidente del Consiglio Comunale ed ai capigruppo 
consiliari, al Sindaco, all’organo di revisione, all’organismo indipendente di valutazione, ai 
responsabili di servizio, unitamente alle direttive cui conformarsi in caso di riscontro di 
irregolarità. Per l’anno in corso la suddetta attività di controllo successivo dovrà subire una 
rimodulazione (su tempi di svolgimento e quantificazione del campione da sottoporre a 
controllo) anch’essa da riportarsi all’emergenza epidemiologica internazionale che ci ha colpito 
direttamente a far data dal 21 febbraio 2020 e per rispondere in modo effettivo ed efficace alle 
priorità dall’emergenza stessa imposte. 

2. Controllo di gestione, finalizzato a verificare l’efficacia, l’efficienza e l’economicità 
dell’azione amministrativa ed ad ottimizzare ed eventualmente correggere, il rapporto 
obiettivi/azioni svolte e costi/risultati. Al controllo di gestione si provvede con la relazione 
annuale sulla performance predisposta dal Segretario Generale e validata dall’O.I.V./N.I.V., 
con la quale si verificano gli obiettivi raggiunti ed i risparmi ivi documentati e fornisce le 
conclusioni del controllo agli amministratori ai fini della verifica dello stato di attuazione degli 
obiettivi programmati ed ai responsabili di posizione organizzativa, affinché questi ultimi 
abbiano gli elementi necessari per valutare l'andamento della gestione dei servizi di cui sono 
responsabili. La giunta ne prende atto con propria deliberazione. La funzione di supporto al 
controllo di gestione è assegnata al servizio Bilancio e Contabilità.  



3. Controllo strategico finalizzato all’esame dell'andamento della gestione dell'Ente, tenendo 
conto delle attività di indirizzo esercitate dal Consiglio comunale. In particolare, rileva i risultati 
conseguiti rispetto agli obiettivi strategici delle Linee Programmatiche di mandato del Sindaco 
e della Relazione Previsionale e Programmatica, gli aspetti economico-finanziari, l'efficienza 
nell'impiego delle risorse, con specifico riferimento ai vincoli al contenimento della spesa, i 
tempi di realizzazione, le procedure utilizzate, gli aspetti socio-economici. La relazione sulla 
performance dell'Ente, rappresenta il report anche per il controllo strategico. Tale report deve 
essere elaborato annualmente e, alla fine del mandato amministrativo, integra la relazione di 
fine mandato.  

4. Controllo sugli equilibri finanziari, finalizzato a garantire il controllo degli equilibri finanziari 
in termini di competenza, residui e cassa, anche ai fini del rispetto degli obiettivi generali di 
finanza. Il controllo sugli equilibri finanziari è diretto e coordinato dal responsabile del servizio 
bilancio e contabilità, con la vigilanza dell’organo di revisione. Nel controllo viene coinvolta 
la Giunta Comunale, il Segretario Generale e i responsabili di servizio, secondo le rispettive 
competenze e responsabilità. Con cadenza almeno trimestrale, il responsabile del servizio 
formalizza l’attività di controllo attraverso un verbale, approvato dalla Giunta Comunale, ed 
attesta il permanere degli equilibri. 

5. Controllo sulle società partecipate non quotate finalizzato a rilevare i rapporti finanziari tra 
l’ente proprietario e la società, la situazione contabile, gestionale e organizzativa della società, 
i contratti di servizio, la qualità dei servizi, il rispetto dei vincoli di finanza pubblica e degli altri 
vincoli dettati per queste società. Al controllo si provvede mediante un’unità di progetto 
coordinata dalla Responsabile del servizio Affari Generali e Istituzionali. Con cadenza 
semestrale viene trasmesso un report alla Giunta Comunale per l’adozione di eventuali 
interventi correttivi. 

6. Controllo di qualità finalizzato a misurare la soddisfazione degli utenti dell'Ente al fine di 
migliorare la comprensione delle esigenze dei destinatari delle proprie attività ed a sviluppare 
l'ascolto e la partecipazione dei cittadini alla realizzazione delle politiche pubbliche. Al 
controllo si provvede mediante un’unità di progetto coordinata dal Responsabile del servizio 
Sistemi Informativi. Con cadenza semestrale viene trasmesso un report alla Giunta Comunale 
per l’adozione di eventuali interventi correttivi. 

7. Procedimenti amministrativi. Dovrà costantemente migliorare la predisposizione degli atti, 
provvedimenti, proposte di deliberazione e determinazioni afferenti il Servizio di competenza, 
con particolare riguardo alla congruità della motivazione del provvedimento, ed ai presupposti 
di fatto e di diritto, avendo cura che le proposte di deliberazione pervengano all’ufficio di 
segreteria in tempo utile per l’inserimento nell’ordine del giorno, corredate dai prescritti pareri. 
Si ricorda, inoltre, che l’art.1 del D.L. 9 febbraio 2012, n.5, prevede l’esercizio di poteri 
sostitutivi in caso di mancato rispetto dei termini di legge con conseguente responsabilità 
disciplinare, amministrativa e contabile del funzionario responsabile. La norma prevede, altresì, 
l’obbligo, in caso di ritardo, di indicare il termine previsto dalla legge o dai regolamenti e quello 
effettivamente impiegato. I responsabili di servizio dovranno curare che i procedimenti 
rispettino nei contenuti quanto previsto dal P.T.P.C.T e dal Codice di Comportamento. Tutti i 
provvedimenti (determine, autorizzazioni, concessioni, pareri, atti endoprocedimentali, 
certificazioni etc), dovranno riportate, nelle premesse, sia l’attestazione dell’assenza di conflitti 
di interesse (art.6 bis della L.241/90, che il parere di regolarità tecnica attestante la regolarità e 
la correttezza dell'azione amministrativa (art.147-bis del D. Lgs. N.267/2000). 



8. Gestione collaboratori. Particolare attenzione dovrà essere prestata all’attività di verifica delle 
prestazioni e della presenza dei propri collaboratori, come prassi consolidata con riferimento: 

a) al rispetto dell’orario di lavoro; 

b) alla programmazione e fruizione del congedo straordinario nei termini di legge; 

c) alla fruizione dei permessi soggetti a recupero, per la concessione dei quali dovrà operarsi 
un’attenta valutazione delle esigenze di servizio. 

d) alle corrette modalità di recupero delle prestazioni per lavoro straordinario, che dovrà sempre 
essere preventivamente autorizzato dal responsabile; 

e) alla effettiva partecipazione del personale dipendente al raggiungimento degli obiettivi, 
curando in particolare l’attività di valutazione e la comunicazione interna. 

Per l’anno 2020, in attuazione di quanto disposto già con la l. n. 124/2015 che ha delineato la 
modalità “agile” di svolgimento della prestazione da parte dei pubblici dipendenti (cd. “smart 
working”), questa possibilità dovrà essere regolamentata e resa stabile verificabile, soprattutto 
dopo la sperimentazione in corso almeno dal mese di marzo 2020 imposta dalla nota emergenza 
epidemiologica e, in tale situazione, disciplinata con le direttiva n. 1, come integrata e sostituita 
con la direttiva n. 2 adottate dal Ministro per la Pubblica amministrazione (rispettivamente il 
04 ed il successivo 12 marzo 2020) cui a Codogno si è data tempestiva e soddisfacente 
attuazione. 

Anche in tale modalità di lavoro, dovrà essere perseguito l’obiettivo del miglior coinvolgimento 
individuale nell’attività collegiale di esame delle problematiche attraverso le varie conferenze 
di servizio all’interno dei servizi di competenza. 

9. Formazione. Si dovrà prestare la massima disponibilità alle iniziative di aggiornamento 
organizzate dal Comune nell’ambito del piano di formazione curando il sempre maggiore 
coinvolgimento dei propri collaboratori al riguardo. Si ricorda, inoltre, che l’art. 6.13 del D.L. 
78/10, ha disposto che la spesa sostenuta per attività di formazione non deve essere superiore 
al 50% di quella sostenuta nel 2009 per cui si rende necessario assumere tutte le iniziative utili 
all’ottimizzazione della spesa. Perciò, e per fare fronte alla contingente emergenza che connota 
ed occupa l’attività amministrativa del Comune, risulta necessario ed opportuno utilizzare tutti 
gli strumenti disponibili per il costante aggiornamento professionale, con particolare 
riferimento alla formazione “a distanza” e via web. 

10. Comunicazione. Tutte le informazioni all’utenza continueranno a trovare tempestivo e puntuale 
riscontro sul sito internet comunale. Allo stesso modo, occorre perseverare nel considerare una 
priorità l’implementazione della comunicazione istituzionale nelle sue varie forme, oltre che 
tradizionali, anche mediante l’utilizzo delle nuove tecnologie (tramite il sito web comunale ed 
i social network). 

11. Acquisto beni e servizi L’attuale quadro normativo permane rafforzato dalla disposizione della 
legge n. 208/2015 (Legge di stabilità 2016), con la previsione dell’obbligo di utilizzo delle 
convenzioni stipulate da Consip e dai soggetti aggregatori regionali. Si richiama il quadro 
consolidato costituito dall’insieme delle disposizioni vigenti in materia, ormai binario “fisso” e 
noto del percorso dell’attività amministrativa. 



In sintesi, il riferimento costante è costituito da: 

• l'articolo 1, comma 450 della legge 296/2006, che ha stabilito l’obbligo assoluto per le 
amministrazioni statali e per gli enti del servizio sanitario nazionale, nonché la facoltà di utilizzo 
da parte delle altre amministrazioni, tuttavia con obbligo relativo di fare riferimento ai parametri 
qualità/prezzo per gli acquisti gestiti in autonomia. Ancora, l'articolo 1, comma 7 del 
DL95/2012 ha stabilito l'obbligo “universale” di ricorso alle predette convenzioni Consip e 
soggetti aggregatori regionali per determinate categorie merceologiche (telefonia, energia 
elettrica, gas, carburanti, eccetera).  L'articolo 9, comma 3 del DL 66/2014 ha confermato 
l'obbligo di utilizzo delle convenzioni stipulate dai soggetti aggregatori per alcune tipologie di 
beni e servizi di valore superiore a una determinata macro soglia. 

Nel tempo e con costanze, il quadro normativo ha confermato, in modo uniforme e quindi esteso 
all’intero territorio nazionale, una struttura assai rigorosa ed ormai nota ai funzionari di questo 
Comune, preposti all’acquisizione di forniture, beni e servizi. L’impianto prevede la regola (e 
l’obbligo in alcuni settori) di approvvigionamento mediante adesione alle convenzioni 
centralizzate, con possibilità di deroga enumerate e caratterizzate da vincoli precisi.  

Si vedano:  

la legge n. 208/2015, il comma 510 della legge di stabilità 2016, l'articolo 1 comma 130 della 
Legge 30 dicembre 2018, n. 145 – Legge di bilancio 2019 ha previsto l'innalzamento della 
soglia di obbligo di ricorso al Mepa da 1.000,00 euro a 5.000,00 euro. Permane vigente 
l’obbligo di acquisire il DGUE, ovvero l’autocertificazione ordinaria, per tutti gli affidamenti, 
a prescindere da una soglia minima di spesa Anche in tale procedura devono essere rispettati i 
principi di rotazione e trasparenza e di non artificioso frazionamento degli affidamenti. 

Resta l’obiettivo di perseguire il massimo risparmio di spesa mediante: 

a) gli acquisti di beni e servizi programmati in relazione al budget assegnato al settore al fine 
di acquisire ogni utile informazione che consenta di valutare la procedura che garantisca la 
maggiore economicità nel processo di acquisto privilegiando, ove possibile, il criterio 
dell’offerta economicamente più conveniente; 

b) ricorso agli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A (convenzioni e 
MePA) o da altre centrali di committenza locali, in conformità alla vigente normativa; 

c) utilizzo ottimale degli strumenti a disposizione di ciascun Servizio per il proprio 
funzionamento anche mediante collaborazione con i servizi di supporto, nell'ottica di un 
ridimensionamento delle spese di funzionamento; 

d) relativamente ai pagamenti si ricorda che l’art. 9.1 del D.L. 78/09, convertito nella legge 
102/09, prevede che i provvedimenti che comportano impegni di spesa devono essere adottati 
previo accertamento che i pagamenti da porre in esecuzione siano compatibili con le 
disponibilità finanziarie dell’ente e con le regole di finanza pubblica. Circa le modalità attuative 
della disposizione si rinvia all’e mail in data 2/9/2009 del responsabile del servizio finanziario. 
Occorre, infine, che la liquidazione delle fatture avvenga in tempo utile a consentire il rispetto 
dei tempi di pagamento previsti dal decreto legislativo 9 ottobre 2002, n. 231, di attuazione 
della direttiva 2000/35/CE, relativa alla lotta contro i ritardi di pagamento nelle transazioni 
commerciali.  



e) Tutte le procedure per l’acquisto di beni e servizi e per l’esecuzione di lavori dovranno 
svolgersi in conformità alle disposizioni previste dal “Codice Appalti” ed alle linee di indirizzo 
emanate dall’A.N.A.C. in materia. 

12. Finanziamenti. Particolare attenzione dovrà essere rivolta all’acquisizione di contributi 
comunitari, nazionali, regionali e provinciali a fondo perduto, per il finanziamento di interventi 
e progetti. I responsabili di servizio avranno cura di inserire nella relazione annuale ai fini della 
valutazione, i riferimenti all’acquisizione di contributi a fondo perduto. 

13. Incarichi di collaborazione. Si ricorda che gli incarichi esterni da parte della pubblica 
amministrazione sono, ormai da tempo, oggetto di attenzione da parte del legislatore che, in 
vista di un più generale contenimento della spesa pubblica, ha progressivamente introdotto 
restrizioni sempre più severe nell’utilizzo di tale possibilità. Nel Comune di Codogno è vigente 
regolamento per l’organizzazione degli uffici e dei servizi – Allegato 6 (Conferimento incarichi 
di collaborazione). Detta regolamentazione deve essere coordinata con quanto disposto, in 
particolare, dall’art.6 del D.L. n.90/2014 per quanto concerne l’affidamento di incarichi ai 
soggetti in quiescenza (poi modificato dal D. Lgs. n.124/2015).  

14. Si riassumono qui di seguito i punti più salienti della disciplina: 

a) il requisito della “particolare e comprovata specializzazione universitaria”. Tale requisito 
introdotto dall’art. 32 del decreto legge 4 luglio 2006, n. 223, cd. “Decreto Bersani”, e poi 
dell’art. 3 comma 76 della legge 24.12.2007 n. 244 (finanziaria 2008), ha subito, con successivi 
interventi legislativi, importanti deroghe. Infatti si prescinde dal requisito della comprovata 
specializzazione universitaria in caso di stipulazione di contratti d’opera per attività che 
debbano essere svolte da professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operino nel 
campo dell’arte, dello spettacolo o dei mestieri artigianali, o dell’attività informatica, nonché a 
supporto dell’attività didattica e di ricerca, per i servizi di orientamento, compreso il 
collocamento, e la certificazione dei contratti di lavoro di cui al D.Lgs n. 276/2003, purché 
senza nuovi o maggiori oneri a carico della finanza pubblica. Resta ferma la necessità di 
accertare la maturata esperienza nel settore. 

b) Il divieto di conferimento di incarichi di collaborazione per lo svolgimento di funzioni 
ordinarie. Gli incarichi esterni devono far fronte a esigenze eccezionali e temporanee, che non 
possono in alcun modo coprire i fabbisogni ordinari e le esigenze di carattere duraturo, cui gli 
enti sono tenuti a dare risposta attraverso la programmazione triennale del fabbisogno del 
personale, o attraverso la riqualificazione professionale del personale interno. Diretta 
conseguenza del divieto introdotto dall’art. 46 del D.L. n. 112/08 è che non è possibile far 
ricorso a incarichi esterni per far fronte a situazioni d’impossibilità oggettiva di utilizzo di 
personale interno all’ente (art. 7 comma 6 lett. b del D.Lgs. n. 165/2001) sotto il profilo 
quantitativo, ossia per sopperire all’ingente mole di lavoro svolta dai dipendenti in servizio. Si 
darebbe luogo, infatti, a una surrettizia e dannosa duplicazione del lavoro ordinariamente svolto 
dalle strutture amministrative, in contrasto anche con i principi sopra richiamati di eccezionalità 
degli incarichi e di autosufficienza organizzativa. Le uniche situazioni d’impossibilità oggettiva 
invocabili in questo contesto sono dunque quelle legate ad aspetti qualitativi, ossia all’assenza 
totale di professionalità interne all’ente idonee allo scopo richiesto. 

c) L’allocazione del tetto massimo di spesa per gli incarichi esterni. Con la modifica dell’art. 3 
comma 56 della finanziaria 2008 il budget di spesa annua per gli incarichi (anche qui definiti 



con il termine onnicomprensivo di collaborazione autonoma) non viene più previsto all’interno 
del regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, ma direttamente nel bilancio 
preventivo. Si è provveduto, pertanto, ad inserire il tetto massimo di spesa per incarichi nella 
delibera di approvazione del bilancio di previsione. 

d) Il rispetto dei limiti, dei criteri e delle modalità per l’affidamento di incarichi di 
collaborazione a soggetti estranei all’amministrazione fissati dal regolamento sull’ordinamento 
degli uffici e dei servizi, in conformità a quanto stabilito dalle disposizioni vigenti. 

e) La motivazione. In conformità a quanto prescritto dal comma 42 dell’art.1 della L. 30 
dicembre 2004, n. 311, l'affidamento di incarichi di collaborazione a soggetti estranei 
all'amministrazione, dovrà essere adeguatamente motivato con specifico riferimento all'assenza 
di strutture organizzative o professionalità interne all'ente in grado di assicurare i medesimi 
servizi. 

f) La pubblicità. In conformità alla direttiva n. 1/2007 del Ministero della Funzione Pubblica 
avente ad oggetto: “misure di trasparenza e legalità in materia di conferimento degli incarichi 
dirigenziali, di amministrazione e consulenza e in generale di gestione, le pubbliche 
amministrazioni di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto legislativo n. 165 del 2001 debbono 
verificare i presupposti di legittimità degli incarichi da esse conferiti o conferiti da altri soggetti 
a propri dipendenti. Le stesse amministrazioni debbono inoltre ottemperare a tutti gli obblighi 
di pubblicità anche tramite la pubblicazione dei relativi dati sui propri siti istituzionali ed 
adempiere a tutti gli doveri di comunicazione sanciti dalle normative richiamate. 

g) I controlli. Tutti gli incarichi, indipendentemente dall’importo, devono essere assoggettati al 
parere preventivo del collegio dei Revisori del Conto. Gli atti di spesa per gli incarichi di 
collaborazione di importo superiore a 5.000 euro devono essere sottoposti, a cura del 
responsabile del servizio Programmazione finanziaria e controllo di gestione, al controllo della 
Sezione regionale della Corte dei Conti, secondo la modalità fissata dalla sezione medesima. 

h) La selezione. Il conferimento degli incarichi, tranne alcune eccezioni previste dal 
regolamento, deve essere preceduto da selezioni ad evidenza pubblica.  

i) La spesa annua. In conformità a quanto previsto dal comma 7 dell’art.6 del D.L. n.78/2010, 
a decorrere dall’anno 2011 la spesa annua per studi ed incarichi di consulenza, inclusa quella 
relativa a studi ed incarichi di consulenza conferiti a pubblici dipendenti, non può essere 
superiore al 20 per cento di quella sostenuta (impegnata) nell’anno 2009. 

j) Gli incarichi a soggetti in quiescenza. Ai sensi dell’art.6 del d.l. n.90 /2014 le amministrazioni 
pubbliche non possono conferire incarichi di studio o di consulenza a pensionati, già lavoratori 
privati o pubblici. Nel divieto rientrano anche gli incarichi dirigenziali o direttivi e le cariche in 
organi di governo delle amministrazioni pubbliche ed agli enti inseriti nel conto economico 
consolidato della pubblica amministrazione, come individuate dall'Istituto nazionale di 
statistica (ISTAT), con la sola eccezione delle Giunte degli EE.LL.. Il divieto si applica agli 
incarichi conferiti successivamente alla data di entrata in vigore del decreto (25 giugno 2014) e 
non si estende agli incarichi conferiti in precedenza o conferiti a titolo gratuito. La normativa 
in oggetto è stata modificata dall’art.17, comma 3, della Legge 124/2015 (Riforma Pubblica 
Amministrazione) che ha ristretto l’ambito di applicazione del limite annuale di durata e del 
divieto di proroga o rinnovo ai soli incarichi dirigenziali e direttivi. Per gli incarichi di studio o 



consulenza, nonché per le cariche in organi di governo delle amministrazioni e degli enti 
controllati, detto limite non è più operante, ferma restando la gratuità. 

k) incarico conferito dal Comune di Codogno a soggetti titolari di cariche elettive. La Sezione 
Autonomie della Corte dei Conti, con deliberazione n. 11 del 31 marzo 2016, pronunciandosi 
sul divieto di cui all’art. 5, comma 5 DL 78/2010 ha stabilito il principio di diritto in base al 
quale la disciplina sopra richiamata si riferisce a tutte le ipotesi di incarico, comunque 
denominato con l’eccezione degli incarichi obbligatori ex lege espressamente indicati dalla 
predetta norma (collegi dei revisori dei conti e sindacali e revisori dei conti). Pertanto lo 
svolgimento di qualsiasi incarico conferito dal Comune di Codogno a soggetti titolari di cariche 
elettive, ivi inclusa la partecipazione ad organi collegiali di qualsiasi tipo, con l’eccezione sopra 
richiamata, può dar luogo esclusivamente al rimborso delle spese sostenute ed a eventuali 
gettoni di presenza che non possono superare l'importo di 30 euro a seduta. A tal proposito si 
ricorda che l'art.22, comma 4, del decreto legge 24 aprile 2017, n. 50, convertito nella legge 21 
giugno 2017, n. 96, ha modificato il divieto di remunerazione degli incarichi conferiti dai 
comuni ai titolari di cariche elettive previsto dall’art.5, comma 5, del decreto legge 78/2010 
convertito nella legge n. 122/2010. Per effetto delle citate modifiche sono esclusi dal divieto gli 
incarichi aventi ad oggetto prestazioni professionali conferiti dal Comune ai titolari di cariche 
elettive di Regioni ed enti locali che operano in ambito territoriale diverso da quello del Comune 
stesso. 

Performance Organizzativa 

Ai fini della misurazione e valutazione dei risultati generali dell’Ente viene fatto riferimento i seguenti 
indicatori con i corrispondenti target: 

 

INDICATORE DEFINIZIONE TARGET 

 Spesa personale   Rapporto spesa di personale/spesa corrente 
rispetto all’esercizio precedente  

Inferiore  

 

Capacità di impegno della spesa corrente 
per l’acquisto di beni e servizi 

Velocità di impegno della spesa corrente 
(competenza) per l’acquisto di beni e servizi 

Pari o superiore 
al 95%  

Grado di attuazione del piano per la 
prevenzione della corruzione   

Verifica dello stato di attuazione del piano 
per la prevenzione della corruzione, sulla 
base del report contenuto nel P.T.P.C.   

Assenza di gravi 
criticità  

Grado di attuazione del Programma 
triennale per la trasparenza e l’integrità  

Verifica dello stato di attuazione degli 
adempimenti e degli obiettivi previsti nel 
Programma triennale per la trasparenza e 
l’integrità   

Certificazione a 
cura del Nucleo 
di Valutazione  

 

 

 



Piano delle Attività gestionali 

 

L’allegato “A” al presente piano individua le funzioni svolte dai servizi e descrive dettagliatamente le 
principali attività. 

 

 

 

Piano degli Obiettivi 

In coerenza con gli strumenti di programmazione (Bilancio e Relazione previsionale e programmatica) 
sono state individuati, per ciascun centro di responsabilità, i seguenti obiettivi di sviluppo, i relativi 
indicatori di risultato attesi sono, dettagliatamente descritti nell’allegato “A” al presente piano. 

Gli obiettivi di sviluppo saranno trasmessi  dal Nucleo di Valutazione per una successivo parere quale 
validazione. 

 

 

 

  Denominazione UFFICIO 

109 RIORGANIZZAZIONE MERCATO BISETTIMANALE Commercio 

112 ATTUAZIONE MISURE ANTICORRUZIONE, 
TRASPARENZA E INTEGRITÀ' 

Trasversale 

203 PROGETTO SICUREZZA INTEGRATA Demografici 

204 REALIZZAZIONE PERCORSO FORMATIVO - OPERATIVO 
- SULLA SICUREZZA STRADALE PER SCUOLE 
DELL'INFANZIA E PRIMARIE E (ANCHE) SULLA 
LEGALITA' PER SCUOLE MEDIE E SUPERIORI. 

Polizia locale 

207 ORGANIZZAZIONE CORSI BASE DI PROTEZIONE CIVILE 
PER ALUNNI DELLE SCUOLE SUPERIORI. 

Polizia locale 



304 ESTERNALIZZAZIONE SERVIZIO DI ACCERTAMENTO 
IMU / TASI 

Tributi 

305 LIQUIDAZIONE DELLE FATTURE DI ACQUISTO NEL 
TERMINE DI 30 GIORNI DALLA DATA DI 
PROTOCOLLAZIONE DELLE FATTURE STESSE 

Bilancio e contabilità 

406 AGGIORNAMENTO/REVISIONE DEL PIANO DI 
GOVERNO DEL TERRITORIO 

Gestione del territorio 

604 SISTEMAZIONE CARTACEA DEI SINGOLI FASCICOLI DEI 
LAVORI PUBBLICI ATTIVATI ANNI DAL 2010 AL 2015. 

Opere pubbliche 

702 PULIZIA POZZETTI STRADALI A CADITOIA PER 
RACCOLTA ACQUE PIOVANE. 

Opere pubbliche 

802 AGGIORNAMENTO DEL REGOLAMENTO DI 
ORGANIZZAZIONE UFFICI E SERVIZI IN SEGUITO AL 
CONTRATTO DEL 21 MAGGIO 2018 E ALLE ULTIME 
RECENTI DISPOSIZIONI IN MATERIA DI PERSONALE 

Organizzazione e 
personale 

1204 COORDINARE LA MESSA A REGIME DELLO SPORTELLO 
FISICO POLIFUNZIONALE "SPORTELLOAMICO" 

Sistemi Informativi - 
Sportello Amico 

1302 AUMENTARE CONSAPEVOLEZZA, SENSO DI 
APPARTENENZA E CONDIVISIONE DEL LAVORO IN 
EQUIPE ATTRAVERSO ADOZIONE DI STRATEGIE E 
STRUMENTI DI LAVORO UNIFICATI 

Integrazione sociale 

1505 RIORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO ISTRUZIONE E 
BIBLIOTECA 

Istruzione e biblioteca 

1602 MIGLIORARE L'EFFICACIA E L'EFFICIENZA DELLA 
COMUNICAZIONE INTERNA TRA OPERATORI ED 
ESTERNA CON LE FAMIGLIE 

Minori e politiche della 
famiglia - Asilo Nido 

 

 

 

 

 



 

Risorse Finanziarie 

 

L’allegato “B” al presente piano riporta, in modo dettagliato, le risorse assegnate ad ogni servizio per il 
raggiungimento degli obiettivi e per il mantenimento dei livelli quali-quantitativi dell’attività 
istituzionale. 

 

 

Macroaggregati 

Ai sensi dell’art. 169 comma 3-bis del D.lgs. 267/2000 al PEG è allegato il prospetto concernente la 
ripartizione delle tipologie in categorie e dei programmi in macroaggregati (allegato “C” al presente 
piano). 
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ALLEGATO D

Responsabile di Servizio - 

Posizione organizzativa

Descrizione Servizio - Centro di 

Responsabilità

LUCINI PAIONI IMERIO
SERVIZIO SISTEMI INFORMATIVI - U.R.P. - 

PROTOCOLLO

MARCO SIMIGHINI  SERVIZIO POLIZIA LOCALE - PROTEZIONE CIVILE

BERTE' ILARIA SERVIZIO AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI

BARDI PATRIZIA
SERVIZIO ORGANIZZAZIONE E PERSONALE - 

SERVIZIO ISTRUZIONE, BIBLIOTECA

BORDIN FRANCESCO SERVIZIO BILANCIO, CONTABILITA', TRIBUTI

INCERTI MARCELLA
SERVIZIO POLITICHE PER L'INFANZIA E LA 

FAMIGLIA - SERVIZIO INTEGRAZIONE SOCIALE

VACANTE 
SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO - SVILUPPO 

ECONOMICO

CERUTI ANTONINO
SERVIZIO OPERE PUBBLICHE E TUTELA 

AMBIENTALE



Codice 

procedimento
Titolo Descrizione Servizio Termine

1 ACCESSO ATTI RICHIESTA COPIA ATTI
AA.GG. e 

Istituzionali
30

2
RILASCIO COPIA ATTI  SERVIZI DI POLIZIA 

STRADALE

RILASCIO COPIA  RAPPORTI 

INCIDENTI STRADALI
Polizia Locale 30

3 NULLA OSTA GARE
RILASCIO NULLA OSTA PER GARE 

COMPETITIVE E NON SU STRADA
Polizia Locale 30

4 OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO
RICHIESTA OCCUPAZIONE SUOLO 

PUBBLICO

AA.GG. e 

Istituzionali
30

5 CONTRASSEGNO CIRCOLAZIONE INVALIDI

RILASCIO  CONTRASSEGNO 

CIRCOLAZIONE INVALIDI: consente la 

circolazione e la sosta del veicolo 

utilizzato per il trasporto di persone aventi 

capacità di deambulazione ridotta

Polizia Locale 30

6 AUTORIZZAZIONE  PARCHEGGIO RESIDENTI

RILASCIO  CONTRASSEGNO 

PARCHEGGIO BOX GIALLO: dà diritto a 

sostare nei posteggi riservati ai residenti 

nel proprio ambito zonale

Polizia Locale 30

7 TRANSITO IN Z.T.L. Zona a Traffico Limitato

AUTORIZZAZIONE  TRANSITO  

RESIDENTI  IN Z.T.L. (Zona a Traffico 

Limitato) O A.P.U. (Area Pedonale 

Urbana)

Polizia Locale 30

8 TRASPORTI ECCEZIONALI N.O. AL TRANSITO
RILASCIO NULLA OSTA   TRANSITO  

TRASPORTO ECCEZIONALE
Polizia Locale 30

9 UTILIZZO SALE
AUTORIZZAZIONE PER L'UTILIZZO 

DELLE SALE COMUNALI

AA.GG. e 

Istituzionali
30

12
MANOMISSIONE SUOLO STRADALE - IMPRESE O 

UTENTI PRIVATI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE 

MANOMISSIONE DEL SUOLO 

PUBBLICO STRADALE PER POSA DI 

NUOVI IMPIANTI DI 

TELECOMUNICAZIONE/ENERGIA 

ELETTRICA - ENERGIA 

ELETTRICA/ALLACCIAMENTO ALLA 

FOGNATURA COMUNALE   (Solo le 

richieste pervenute da imprese o utenti 

privati)

Manutenzioni, verde, 

cimitero
30

15
PASSO CARRAIO - REALIZZAZIONE NUOVO E 

POSA CARTELLO

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER 

LA FORMAZIONE DI UN NUOVO 

PASSO CARRAIO E CONTESTUALE 

POSA DEL CARTELLO 

REGOLAMENTARE

Manutenzioni, verde, 

cimitero
30

16 PASSO CARRAIO - POSA CARTELLO

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER 

LA POSA DEL CARTELLO 

REGOLAMENTARE PASSO CARRAIO 

ESISTENTE

Manutenzioni, verde, 

cimitero
30

17 ATTIVAZIONE SERVIZIO TELESOCCORSO

ATTIVITA' FINALIZZATA 

ALL'ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO DI 

TELESOCCORSO PER SOSTENERE 

GLI ANZIANI CHE VIVONO SOLI E/O 

PERSONE IN DIFFICOLTA'

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30

20 ATTIVAZIONE SERVIZIO PASTI DOMICILIARI

ATTIVITA' ISTRUTTORIA FINALIZZATA 

ALL'ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO DI 

CONSEGNA PASTI CALDI A DOMICILIO 

PER SOSTENERE ANZIANI 

PARZIALMENTE O TOTALMENTE NON 

AUTOSUFFICIENTI AL FINE DI 

PROLUNGARE IL PIU' A LUNGO LA 

PERMANENZA AL PROPRIO 

DOMICILIO

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30

21
INTEGRAZIONE RETTA DI RICOVERO PRESSO 

STRUTTURE DIURNE O RESIDENZIALI SOCIO-

SANITARIE

ACCERTAMENTO DEI REQUISITI PER 

BENEFICIARE DELL'INTEGRAZIONE 

COMUNALE DELLA RETTA DI 

RICOVERO PRESSO LE UNITA' 

D'OFFERTA CON DETERMINAZIONE 

DELLA QUOTA MENSILE A CARICO 

DEL COMUNE, DELL'ANZIANO E 

DEGLI EVENTUALI PARENTI TENUTI 

AGLI ALIMENTI

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30

22
ATTIVAZIONE SERVIZIO ASSISTENZA 

DOMICILIARE

ATTIVITA' ISTRUTTORIA FINALIZZATA 

ALL'ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO DI 

ASSISTENZA DOMICILIARE PER 

SOSTENERE CON INTERVENTI DI 

CURA DELLA PERSONA E 

DELL'ABITAZIONE, ADULTI DISABILI, 

ANZIANI PARZIALMENTE O 

TOTALMENTE NON AUTOSIFFICIENTI, 

COLLABORANDO CON I FAMILIARI 

CARE-GIVER DOVE ESISTENTI, AL 

FINE DI PROLUNGARE IL PIU' A 

LUNGO LA PERMANENZA AL 

PROPRIO DOMICILIO

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30
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Codice 

procedimento
Titolo Descrizione Servizio Termine

23 ASSISTENZA ECONOMICA GENERICA

ATTIVITA' ISTRUTTORIA FINALIZZATA 

A VALUTARE LE CONDIZIONI SOCIO 

ECONOMICHE DI NUCLEI FAMILIARI  E 

PERSONE SOLE RICHIEDENTI, PER 

L'EROGAZIONE DI CONTRIBUTI 

ECONOMICI DI SOSTEGNO AL 

REDDITO

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

60 GG ULTIMO G 

DEL MESE DI 

PRESENTAZIONE

24 ISCRIZIONI SPAZIO GIOCO GIOCA CON NOI

Raccolta iscrizioni al servizio Spazio 

Gioco gioca con noi rivolto ai bambini dai 

3 mesi ai 3 anni con adulti 

accompagnatori

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

25 ISCRIZIONI IL CIRCOLO DEI BAMBINI

E’ un servizio di asilo nido nella sua 

formula più flessibile di frequenza rivolto a 

bambini da 1 a 3 anni . E’ a fruizione 

giornaliera dalle 8.30 alle 12,30 con 

possibilità di pre ingresso, su richiesta , 

dalle ore 8 . I residenti hanno priorità di 

accesso. L'iscrizione può prevedere uno , 

due o tre giorni alla settimana al mese e 

può essere presentata anche per l'intero 

anno scolastico. 

Il pagamento avviene mensilmente entro il 

10 di ogni mese . I bambini residenti , una 

volta ammessi restano iscritti anche 

all'anno scolastico successivo, previa 

riconferma dell'iscrizione entro i termini 

comunicati dal Servizio.

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

26 AMMISSIONE ALL'ASILO NIDO

Servizio socio - educativo pensato per i 

bambini dai 3 mesi ai 3 anni che li 

accompagna nella crescita, nello sviluppo 

cognitivo, affettivo, motorio, linguistico e 

sociale nel quale anche la famiglia del 

bambino entra a farne parte, collabora e 

viene coinvolta in piacevoli iniziative

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

termini previsti dal 

regolamento vigente 

27
CANCELLAZIONE DALLA GRADUATORIA 

AMMISSIONE ASILO NIDO MONDOBAMBINO

Richiesta cancellazione dalla graduatoria 

di ammissione all'Asilo Nido 

Mondobambino

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

28 DIMISSIONE DALL'ASILO NIDO MONDOBAMBINO
Richiesta dimissione del bambino 

dall'Asilo Nido

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

29 ABBATTIMENTO PIANTE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE PER 

L'ABBATTIMENTO DI PIANTE, SU 

AREA PRIVATA, CHE NON 

RIENTRANO TRA LE SPECIE 

PROTETTE O CHE NON SI TROVANO 

IN UN'AREA VINCOLATA

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
30

30 RICHIESTA INSERIMENTO SPUNTA MERCATO

RICHIESTA DI INSERIMENTO NELLA 

GRADUATORIA DI SPUNTA DEL 

MERCATO BISETTIMANALE DI PIAZZA 

F.LLI CAIROLI

AA.GG. e 

Istituzionali

30

35
RICHIESTA DI UTILIZZO SALA CONFERENZE DEL 

VECCHIO OSPEDALE SOAVE

CONCESSIONE UTILIZZO SALA 

CONFERENZE DEL VECCHIO 

OSPEDALE SOAVE A PRIVATI E/O 

ASSOCIAZIONI PER RIUNIONI, 

CONVEGNI, ECC.

Istruzione, Cultura, 

Sport
40

36 RICHIESTA CONTRIBUTO

DOMANDA DI CONTRIBUTO PER LA 

REALIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI 

DI CARATTERE CULTURALE E/O DI 

INTRATTENIMENTO

AA.GG. e 

Istituzionali

gg 90 dalla data 

unica annuale di 

presentazione 

istanze, fissata al 30 

settembre

37 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA

RICHIESTA ISCRIZIONE AL SERVIZIO 

MENSA SCOLASTICA PER LE SCUOLE 

DELL'INFANZIA, PRIMARIA E 

SECONDARIA DI I GRADO

Istruzione, Cultura, 

Sport

30, ovvero inizio 

anno scolstico

38 SERVIZI PRE E POST SCUOLA

RICHIESTA UTILIZZO DEL SERVIZIO DI 

ACCOGLIMENTO ANTICIPATO (PRE-

SCUOLA) E USCITA POSTICIPATA 

(POST-SCUOLA) RISPETTO AGLI 

ORARI ORDINARI DI INIZIO E FINE 

LEZIONI

Istruzione, Cultura, 

Sport
30

39 DIETA SPECIALE

RICHIESTA RIFORMULAZIONE DELLA 

TABELLA DIETETICA IN VIGORE PER 

L'ANNO SCOLASTICO IN BASE ALLE 

INDICAZIONI RIPORTATE NEL 

CERTIFICATO MEDICO

Istruzione, Cultura, 

Sport
30

40
ELIMINAZIONE ALIMENTI PER DISGUSTO 

INDIVIDUALE

RICHIESTA ELIMINAZIONE DALLA 

DIETA DI UN ALIMENTO VERSO IL 

QUALE IL BAMBINO MANIFESTI UNA 

FORTE REPULSIONE

Istruzione, Cultura, 

Sport
30

41
ELIMINAZIONE ALIMENTI PER DISGUSTO 

IDEOLOGICO/RELIGIOSO

RICHIESTA ELIMINAZIONE DALLA 

DIETA DI ALIMENTI PER SPECIFICHE 

ESIGENZE IDEOLOGICHE E/O 

RELIGIOSE

Istruzione, Cultura, 

Sport
30
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Codice 

procedimento
Titolo Descrizione Servizio Termine

42 SERVIZIO SCUOLABUS

RICHIESTA DEL SERVIZIO PER IL 

TRASPORTO DI ALUNNI CON LO 

SCUOLABUS COMUNALE

Istruzione, Cultura, 

Sport

inizio anno 

scolastico se 

presentate entro la 

scadenza; poi mese 

successivo

43 RIDUZIONE TARIFFE SERVIZI SCOLASTICI

RICHIESTA RIDUZIONE DELLE 

TARIFFE DEI SERVIZI SCOLASTICI DI 

MENSA E SCUOLABUS

Istruzione, Cultura, 

Sport

inizio anno 

scolastico se 

presentate entro la 

scadenza; poi mese 

successivo

44 CONSULTAZIONE ARCHIVIO STORICO

RICHIESTA CONSULTAZIONE DI 

DOCUMENTI CONSERVATI PRESSO 

L'ARCHIVIO STORICO COMUNALE 

PER RICERCHE STORICHE, 

STATISTICHE, SCOLASTICHE

Sistemi Informativi 5

46 CERTIFICATO DESTINAZIONE URBANISTICA

RILASCIO CERTIFICATO DI 

DESTINAZIONE URBANISTICA 

RELATIVAMENTE AI MAPPALI 

SEGNALATI

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

48 PERMESSO DI COSTRUIRE

RICHIESTA PERMESSO DI 

COSTRUIRE PER INTERVENTI EDILIZI 

SOGGETTI A TITOLO ABILITATIVO E 

NON ATTUABILI CON LA SCIA 

(SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI 

INIZIO ATTIVITA')

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

49 DENUNCIA INIZIO ATTIVITA'

DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITA' PER 

INTERVENTI EDILIZI SOGGETTI A 

TITOLO ABILITATIVO

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

50 CERTIFICATI PER IVA AGEVOLATA

Rilascio certificati per l'applicazione 

dell'IVA ad aliquota agevolata per gli 

interventi contemplati dalla normativa 

vigente

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

54 IDONEITA' ALLOGGIATIVA

Richiesta certificazione di idoneità 

alloggiativa che indichi quante persone 

l'alloggio - abitazione è in grado di 

ospitare

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

56 CONCESSIONE PALESTRE COMUNALI

Concessione alle società sportive locali di 

ore presso le palestre comunali, secondo 

un calendario di utilizzo annuale 

prestabilito che coincide con la stagione 

sportiva (maggio/giugno)

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

Inizio stagione 

sportiva se 

presentate entro la 

scadenza, poi 30 

giorni

61 PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO NAZIONALE

La biblioteca èiscritta al prestito di libri con 

obbligo di reciprocità con le biblioteche 

pubbliche statali, ed effettua in ogni caso 

su richiesta dell’utenza ricerche presso 

cataloghi di biblioteche italiane e 

straniere, pubbliche o private, cui 

eventualmente può inoltrare domanda di 

prestito interbibliotecario

Istruzione, Cultura, 

Sport
5

62
RICHIESTA GRATUITA' SERVIZIO REFEZIONE 

SCOLASTICA PER ALUNNI PORTATORI DI 

HANDICAP

I genitori degli alunni portatori di handicap 

hanno facoltà di richiedere la gratuità dei 

pasti per il proprio figlio

Istruzione, Cultura, 

Sport

inizio anno 

scolastico se 

presentate entro la 

scadenza; poi mese 

successivo

63 RIMBORSO ICI

Richiesta di rimborso della maggiore 

imposta erroneamente o indebitamente 

versata

Bilancio, contabilità, 

tributi
180

64 RIMBORSO IMU

Richiesta di restituzione della maggiore 

imposta erroneamente o indebitamente 

versata.

Bilancio, contabilità, 

tributi
180

65 CONTENIMENTO NUTRIE
Contenimento delle nutrie nel centro 

abitato

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
30

66 ALLOGGI IN DEROGA
Richiesta concessione alloggi in deroga 

alla graduatoria e ai requisiti.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

67 RINUNCIA PROVVISORIA ALLOGGIO ERP.
Dichiarazione di rinuncia provvisoria 

alloggio ERP di propietà comunale o Aler

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

68 RINUNCIA DEFINITIVA DI ALLOGGIO ERP

Dichiarazione di rinuncia definitiva di 

alloggio ERP di propietà comunale o 

ALER.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

69 RICHIESTA ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

Domanda di partecipazione al Bando 

indetto dall'Ente per l'inserimento nella 

graduatoria generale ERP.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

70 ANAGRAFE DELL'UTENZA.

Presentazione, da parte degli assegnatari 

di alloggi ERP di propietà comunale, della 

documentazione relativa alla situazione 

economica (aggiornata di anno in anno) 

per l'aggiornamento del canone di 

locazione.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

71 ZONIZZAZIONE ACUSTICA - RICHIESTA DEROGA.
Richiesta di deroga ai valori limite della 

zonizzazione.

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
30

73 SPONSORIZZAZIONE

Richiesta di sponsorizzazione per la 

gestione di una porzione di verde pubblico 

cittadino.

Manutenzioni, verde, 

cimitero
30
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Codice 

procedimento
Titolo Descrizione Servizio Termine

81
AUTORIZZAZIONE PER L'ESECUZIONE DI LAVORI 

CIMITERIALI

Rilascio di autorizzazione cimiteriali 

relative a: iscrizione epigrafi su 

loculo/tomba/cappella; allestimento lastra 

da loculo/ossario; posa monumento 

funebre; realizzazione di sepolcro; lavori 

di manutenzione ordinaria.

Manutenzioni, verde, 

cimitero
30

86
RICHIESTA ADESIONE ALLA CONSULTA 

COMUNALE DEL VOLONTARIATO

La domanda, indirizzata la Sindaco, 

consente di aderire alla Consulta del 

Volontariato costituita dalle associazioni 

presenti sul territorio comunale

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

87 RICHIESTA ACCESSO ALLE RETTE AGEVOLATE

La richiesta viene fatta simultaneamente 

alla domanda di ammissione e consente 

di ottenere un'agevolazione economica 

della retta.

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

88
RICHIESTA ADESIONE ALLA CONSULTA 

COMUNALE DELLA FAMIGLIA

La Consulta Comunale della famiglia è un 

organo consultivo a cui possono fare 

richiesta di adesione le Associazioni, Enti 

e gruppi senza fini di lucro operanti a 

Codogno e che contemplino quali attività 

prevalenti quelle specifiche ed a favore 

della famiglia .

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

92
RICHIESTA CONTRIBUTI DA PARTE 

ASSOCIAZIONI CONSULTA COMUNLAE DEL 

VOLONTARIATO

Le Associazioni aderenti alla Consulta 

Comunale del Volontariato possono 

presentare  richiesta di contributo 

economico  a sostegno delle iniziative , 

spese , attività o progetti .

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

comunicazione 

avvio procedimento ; 

conclusione iter con 

concessione 

contributo entro 30 

gg dall'approvazione 

con delibera di 

Giunta Comunale 

93
RICHIESTA CONTRIBUTI ECONOMICI DA PARTE 

DI ASSOCIAZIONI NON APPARTENENTI ALLA 

CONSULTA COMUNALE DEL VOLONTARIATO

Richiesta concessione benefici economici 

a Associazioni non appartenenti alla 

Consulta del Volontariato o non iscritte 

agli Albi del Volontariato a sostegno di 

iniziative ed interventi di tipo sociale  volte 

al conseguimento delle utilità sociali alle 

quali saranno finalizzate le risorse 

pubbliche impiegate .

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 gg dalla richiesta 

acquisizione e avvio 

procedimento ; 

risposta entro 30 gg 

dal termine 

regolamentare del 

30 settembre 

95 RILASCIO CERTIFICATI TIPICI D'ANAGRAFE
Rilascio certificati anagrafici da banche 

dati informatizzate

AA.GG. e 

Istituzionali
A vista ove possibile

96
RILASCIO CERTIFICATI ED ESTRATTI DELLO 

STATO CIVILE

Rilascio certificati ed estratti di stato civile 

da banche dati informatizzate

AA.GG. e 

Istituzionali
A vista ove possibile

105 APPROVAZIONE STATI AVANZAMENTO LAVORI
Verificare ed approvare la contabilità del 

cantiere durante l'esecuzione dei lavori.

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
60

106 AUTORIZZAZIONE SUBAPPALTO

Autorizzare l'impresa esecutrice dei lavori 

a subappaltare alcuni lavori ad un'altra 

impresa nei limiti previsti dalla legislazione 

vigente.

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
60

107 RILASCIO DOCUMENTI D'IDENTITA'
Carta d'identità a cittadini italiani e 

stranieri residenti
AA.GG. e 

Istituzionali

A vista ove 

possibile, massimo 

20 gg

111
RICHIESTA CONCESSIONE ASSEGNI 

MATERNITA' E NUCLEO FAMILIARE EROGATI DA 

INPS

Si tratta della concessione da parte del 

Comune di residenza dell'assegno 

maternità o nucleo familiare che viene 

erogato dall'INPS , su richiesta degli 

aventi diritto . 

La concessione avviene tramite 

determina del funzionario che rappresenta 

il termine di procedimento di competenza 

del Comune , previa verifica dei requisiti 

relativi alla residenza e composizione del 

nucleo . La predisposizione della 

domanda, calcolo assegno spettante ed 

invio telematico all'inps sono invece a 

cura dei CAAF che hanno stipulato con il 

nostro Comune apposita convenzione .

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30 GG DALLA 

RICHIESTA 

112
AUTORIZZAZIONE ESECUZIONE LAVORI IN 

ECONOMIA

Durante l'esecuzione dei lavori può 

sorgere la necessità di realizzare lavori di 

dettaglio non compresi nel contratto 

iniziale.  detti  lavori devono essere 

preventivamente autorizzati  dalla 

Stazione Appaltante.

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
30

113 CONCESSIONI PATROCINI GRATUITI 

Richiesta da parte di Enti o Associazioni 

di patrocinio alle iniziative di carattere 

sociale o proveniente dal Volontariato .

Il patrocinio , cioè la concessione di 

utilizzo del logo comunale , è un 

riconoscimento attraverso il quale il 

Comune esprime la propria simbolica 

adesione ad una iniziativa o attività 

ritenuta meritevole per le sue finalità 

sociali .

AA.GG. e 

Istituzionali

30 GG DALLA 

RICHIESTA 
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114 ISCRIZIONE ALL'ANAGRAFE

Pratiche immigratorie a richiesta di chi 

stabilisce a Codogno la propria dimora 

abituale.
AA.GG. e 

Istituzionali

2 gg lavorativi per 

l'iscrizione, 45 gg per 

l'accertamento dei 

requisiti

119
CANCELLAZIONE DALL'ANAGRAFE PER 

EMIGRAZIONE

Trasferimento della residenza in altro 

Comune italiano o all'estero (iscrizione 

all'AIRE per i cittadini italiani che 

espatriano)

AA.GG. e 

Istituzionali

5 gg lavorativi

122 ISCRIZIONE ATTI DI STATO CIVILE

Formazione di atti dello stato civile (es. 

nascite, riconoscimenti, morti in 

abitazione, ecc.)
AA.GG. e 

Istituzionali

A vista ove 

possibile. Su 

appuntamento ove 

l'interessato non 

disponga della 

documentazione 

necessaria

123 TRASCRIZIONE DI ATTI DELLO STATO CIVILE

Trascrizione nei registri dello stato civile di 

atti prodotti dagli interessati o pervenuti 

da altri ufficiali dello stato civile o da altre 

autorità italiane o straniere.
AA.GG. e 

Istituzionali

3 gg

131 CONCESSIONE IMMOBILI A TERZI
Concedere i beni di proprietà dell'ente a 

terzi soggetti richiedenti.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

120

141
CONTROLLI SULLA VERIDICITA' DELLE 

AUTOCERTIFICAZIONI

La procedura consente alle 

amministrazioni pubbliche, in generale ai 

pubblici ufficiali e agli esercenti pubblici 

servizi, di svolgere i controlli necessari 

sulle autocertificazioni di dati anagrafici e 

dello stato civile, prodotte dai rispettivi 

utenti

AA.GG. e 

Istituzionali

30 gg

147 TRASPORTO SOCIALE
Servizio di trasporto alle unità d'offerta o 

alle strutture sanitarie

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30

150 CONCORSO PUBBLICO

Procedura Concorsi pubblici per 

l'assunzione di personale - indizione 

bando - nomina commissione - 

espletamento concorso - approvazione 

graduatoria

Organizzazione e 

Personale
180

152 SELEZIONE PUBBLICA

Richiesta all'Ufficio Provinciale di lavoro 

di invio nominativi per selezione 

personale

Organizzazione e 

Personale
90

153 GESTIONE SINISTRI
Risarcimento danni a seguito di sinistro se 

accertata responsabilità del Comune

AA.GG. e 

Istituzionali
180 GIORNI

154 AUTORIZZAZIONI POSA MONUMENTI
Autorizzazione posa monumento funebre 

o iscrizione epigrafe

AA.GG. e 

Istituzionali
30 GIORNI

155 REGISTRAZIONE AI SERVIZI ONLINE

Rilascio credenziali di accesso ai 

Servizionline del Comunali per il rilascio 

delle credenziali personali che danno la 

possibilità di accedere ai servizi via WEB.

Sistemi Informativi 15

156 RILASCIO CERTIFICATI O ATTESTAZIONI Rilascio certificati o attestazioni
Organizzazione e 

Personale
30

157 INQUINAMENTO ATMOSFERICO
Comunicazione di attività di inquinamento 

atmosferico scarsamente rilevante.

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
90

158 SCARICO IN ACQUE SUPERFICIALI
Domanda per regolarizzare lo scarico in 

acque superficiali

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
60/90

160 AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA Rilascio autorizzazione paesaggistica
Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
105

161
TRASFORMAZIONE DIRITTO DI SUPERFICIE IN  

PROPRIETA'

Trasformazione diritto di superficie in 

proprietà - eliminazione vincolo del prezzo 

di mercato

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

90

162
RICHIESTA CONTRIBUTI PER SUPERAMENTO 

BARRIERE ARCHITETTONICHE IN EDIFICI 

PRIVATI

Erogazione ai privati cittadini di contributi, 

a seguito dell'esecuzione di lavori volti 

all'eliminazione delle barriere 

architettoniche in edifici privati

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

Il procedimento si 

conclude a seguito 

dell'erogazione del 

contributo da parte 

della Regione 

Lombardia

163 CONTRIBUTI A ISTITUTI RELIGIOSI

Gli istituti religiosi fanno specifica richiesta 

- nei termini - di beneficiare dei contributi 

previsti per legge (almeno l'8% dei 

proventi degli oneri di urbanizzazione 

secondaria, scomputi oneri di 

urbanizzazione secondaria per 

l'esecuzione delle opere, valore aree di 

urbanizzazione secondaria cedute a 

fronte di convenzioni e monetizzazioni 

incassate)

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

Entro il 30 novembre 

il Comune, previa 

verifica degli 

interventi previsti nei 

programmi 

presentati, ripartisce 

i contributi fra gli 

Istituti che ne hanno 

fatto richiesta. Tali 

contributi devono 

essere corrisposti 

entro trenta giorni 

dall'esecutività della 

deliberazione di 

approvazione del 

bilancio annuale di 

previsione
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164 GESTIONE RICHIESTE E SEGNALAZIONI

Riscontro a richieste e segnalazioni 

diverse che pervengono da parte di 

cittadini - imprese - enti esterni (richieste 

di accesso agli atti amministrativi, 

richieste informazioni, richieste di 

sopralluoghi)

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

165 INQUINAMENTO ACUSTICO
Verifica situazione a seguito di esposto o 

segnalazione per inquinamento acustico.

Opere Pubbliche e 

Tutela Ambientale
30

166
AGIBILITA' EDIFICI NON FUNZIONALI AD ATTIVITA' 

ECONOMICHE E PRODUTTIVE

Rilascio agibilità per edifici non funzionali 

ad attività economiche e produttive - solo 

edifici residenziali

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

168
ATTRIBUZIONE NUMERO DI MATRICOLA 

ASCENSORI, MONTACARICHI E PIATTAFORME 

ELEVETRICI

Attribuzione numero di matricola ai nuovi 

ascenzori, montacarichi e piattaforme 

elevatrici e adempimenti su impianti 

esistenti

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

169
AUTORIZZAZIONI ALIENAZIONE IMMOBILI IN 

EDILIZIA CONVENZIONATA-AGEVOLATA

Autorizzazione alienazione immobili 

concessi in edilizia convenzionata - 

agevolata

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

173 PIANI ATTUATIVI

Definizione piani di recupero, piani di 

lottizzazione e programmi integrati di 

intervento conformi alle previsioni del 

P.R.G.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

90 per l'adozione, 

poi termini per l'iter 

procedurale previsto

174 PERMESSO DI COSTRUIRE IN DEROGA

Rilascio Permessi di costruire per 

interventi edilizi soggetti a titolo abilitativo 

da realizzare esclusivamente su edifici 

pubblici ed impianti pubblici o di interesse 

pubblico

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60 + C.C.

175 NOTIFICA ATTI Gestione servizio notifiche
AA.GG. e 

Istituzionali
30

181 RICHIESTE CONGEDI VARI
Richieste congedi straordinari 

(aspettattive,  diritto allo studio ecc....)

Organizzazione e 

Personale
30

183 COLLOCAMENTO A RIPOSO
Collocamento a riposo per raggiunti limiti 

di età

Organizzazione e 

Personale
90

184 COLLOCAMENTO A RIPOSO
Collocamento a riposo per raggiunti limiti 

di servizio (pensione anticipata)

Organizzazione e 

Personale
30

185 ACCETTAZIONE DIMISSIONI VOLONTARIE
Accettazione dimissioni volontarie, per 

motivi diversi al collocamento a riposo

Organizzazione e 

Personale
30

186 PRATICA PENSIONE
Predisposizione documentazione per 

elaborazione pratica di pensione

Organizzazione e 

Personale
-90

187 PRATICA TFS - TFR Predisposizione pratiche TFR, TFS
Organizzazione e 

Personale
15

188 RILASCIO DICHIARAZIONI DIVERSE

Rilascio dichiarazioni di diversa natura a 

cittadini e/o imprese in ordine a: 

conformità, assenza vincoli, utilizzazione 

edificatoria, unità collabente, 

frazionamento acque, zona sismica, CTU 

Tribunale, requisiti soggettivi in edilizia 

convenzionata, ecc.

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30

198
PERMESSO DI COSTRUIRE - INSEDIAMENTI 

PRODUTTIVI

Permesso di costruire per insediamenti 

adibiti ad attività economiche e/o 

produttive

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

202 DEROGA AL R.L.I. - INSEDIAMENTI PRODUTTIVI

Richiesta di deroga alle caratteristiche 

tecniche e costruttive previste dal titolo iii 

del regolamento locale d'igiene

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

204 ANTENNE TELEFONICHE -  AUTORIZZAZIONE

Rilascio autorizzazioni per costruzione o 

modifica impianti a servizio della 

teleradiocomunicazione e della telefonia 

cellulare

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

206
PREVENZIONE INCENDI - VALUTAZIONE 

PROGETTO

Valutazione progetto ai fini antincendio 

per attivita' classificate nelle voci "b" e/o 

"c" dell'allegato al d.p.r. 151/2011

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

210 INSEGNE E TARGHE DI ESERCIZIO

domanda di autorizzazione per la posa di 

insegne e targhe di esercizio presso 

immobili sede di attivita' economiche e/o 

produttive

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

211 TENDE PARASOLE

domanda di autorizzazione per la posa di 

tende parasole sulla facciata di edifici 

sedi di attivita' economiche e/o produttive

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

212 ALLESTIMENTO PLATEATICO PUBBLICI ESERCIZI

concessione temporanea di suolo 

pubblico e/o privato da adibire alla 

somministrazione all'aperto di alimenti e 

bevande presso esercizi per la 

somministrazione al pubblico di alimenti e 

bevande

AA.GG. e 

Istituzionali

60

213 PUBBLICITA' - CARTELLI STRADALI

autorizzazione posa di impianti fissi per la 

pubblicita' e propoganda lungo le arterie 

stradali del territorio comunale

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

214 PUBBLICITA' - IMPIANTI TEMPORANEI

autorizzazione posa di impianti 

temporanei (locandine, striscioni, 

gonfaloni, ecc.) aventi sostegno proprio 

per la pubblicita' e propoganda lungo le 

arterie stradali del territorio comunale

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

30
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216
COMMERCIO - MEDIE E GRANDI STRUTTURE - 

AVVIO

richiesta di autorizzazione per apertura o 

modifica di una media/grande struttura 

per il commercio al dettaglio in sede fissa 

di generi alimentari e/o non alimentari

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

219 COMMERCIO IN FORMA ITINERANTE

autorizzazione per avvio attivita' di 

commercio al dettaglio su aree pubbliche 

in forma itinerante di generi alimentari e/o 

non alimentari

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

223
PUBBLICI ESERCIZI - 

SUBINGRESSO/MODIFICA/CESSAZIONE

segnalazione certificata per il 

subingresso, la modifica o la cessazione 

di un esercizio per la somministrazione al 

pubblico di alimenti e bevande

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

225
DISTRIBUTORI CARBURANTI - REALIZZAZIONE 

IMPIANTO

realizzazione impianti per la distribuzione 

di carburanti per autotrazione, ad uso 

pubblico ovvero privato limitatamente ai 

mezzi aziendali di proprieta'

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

90

226 DISTRIBUTORI CARBURANTI - COLLAUDO

collaudo e messa in esercizio di impianti 

per la distribuzione di carburanti per 

autotrazione, ad uso pubblico ovvero 

privato limitatamente ai mezzi aziendali di 

proprieta'

Gestione del 

Territorio – Sviluppo 

Economico

60

RIMBORSO TASI

Richiesta di restituzione della maggiore 

imposta erroneamente o indebitamente 

versata.

Bilancio, contabilità, 

tributi
180

RIMBORSO TARI

Richiesta di restituzione della maggiore 

imposta erroneamente o indebitamente 

versata.

Bilancio, contabilità, 

tributi
180

SPESA A DOMICILIO Servizio consegna spesa a domicilio

Integrazione sociale - 

politiche per 

l’infanzia e la 

famiglia

30
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